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TERMO DE REFERENCIA — LEI 14.133/21

SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — CONTRATACAO DIRETA
Secretaria de Assisténcia Social

&“—(-q

|

'c
A

Ehtee

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIll, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1.1 Contratacdo de empresa para Capacitacdo dos Conselheiros Tutelares do
Municipio de Indianépolis nos termos da tabela em anexo.

1.2 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da data de
assinatura do contrato administrativo, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3 O custo estimado total da contratacdo € de R$ 4.000,00 (quatro mil reais), conforme
custos unitarios apostos na tabela em anexo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO (art. 6°, inciso
XXIIl, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

A contratacdo se faz necesséria conforme Edital n°® 01/2023 das Elei¢6es Unificadas para o

Conselho Tutelar, Capitulo 15, artigo 15.8.

A presente contrata¢Go é necessdria para capacitar os conselheiros tutelares e demais
servidores quanto a politica de atendimento a crian¢a e ao adolescente, bem como, a natureza
do Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do/a Adolescente (CMDCA) e do Conselho
Tutelar, suas principais atribuicées, sua prdtica de trabalho cotidiana, incluindo os passos para o
atendimento de casos de crian¢as e adolescentes com direitos violados (recebimento de
notificagées, acolhimento de caso, avaliagdo, encaminhamentos e medidas adotadas) no

Sistema de Informacgdo para a Inféncia e Adolescéncia — SIPIA.

Além disso, busca-se capacitar quanto o registro no Sistema de Informacgdo Para Inféncia e
Adolescéncia (SIPIA), bem como, a alimenta¢do e atualizagdo dos dados dos casos atendidos e

quanto as atribuicées e competéncias do/a Conselheiro/a Tutelar.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘c’)

3.1 A presente contratacdo atende as necessidades desta secretaria, em atendimento ao
Conselho Tutelar para capacitar os conselheiros tutelares eleitos e suplentes, quanto a politica de
atendimento a crianca e ao adolescente, bem como, suas atribui¢cdes, sua pratica de trabalho
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cotidiana, incluindo os passos para o atendimento de casos de criancas e adolescentes com
direitos violados.

3.2 Devera ser explanado, além de outros pontos:
3.2.1 Tema 01: Capacitacdo dos conselheiros Tutelares, Conselheiros dos Direitos e
Atores do Sistema de Garantia de Direitos (08 horas de capacitacdo) — capacitacéo

presencial, in company

3.2.1.1 Protecédo Social a Infancia, a Adolescéncia, o Estatuto da Crianca e do Adolescente e
a politica de atendimento a crianca e ao adolescente: Estatuto da Crian¢a e do Adolescente ECA,;

3.2.1.2 Resolucdes do CONANDA,;

3.2.1.3 Paoliticas basicas e politicas especiais;

3.2.1.4 Sistema Nacional de Atendimento Socioeducativo SINASE;
3.2.1.5 Plano Nacional de Convivéncia Familiar e Comunitaria;
3.2.1.6 Plano Nacional Contra Abuso Sexual;

3.2.1.7 Programa de Erradicacdo do Trabalho Infantil;

3.2.1.8 Participagdo popular e controle social na formulacdo e execucdo das politicas
publicas;

3.2.1.9 O Conselho Tutelar e o Sistema de Garantia de Direitos;
3.2.1.10 Papel e competéncias do Conselho Tutelar;

3.2.1.11 Atuacdo dos conselheiros diante de desafios contemporédneos na area da
infancia e juventude: expressdes da questéo social;

3.2.1.12 Instalacdo do Conselho tutelar: funcionamento, composi¢do, regimento,
autonomia, organizacdo administrativa;

3.2.1.13 Registro de atividades e padronizacdo de procedimentos de comunicacdo
institucional: elaboracdo de relatérios, cuidados com a documentacdo e precisdo das
informacdes;

3.2.1.14 Sistema de Informacdo Para Infancia e Adolescéncia (SIPIA) e os sistemas

de informacgé&o de outras politicas setoriais;
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3.2.1.15 O SIPIA e a producdo de informacdes sobre a realidade da infancia e
adolescéncia em ambito local.

3.2.2 Tema 02 - Capacitacdo para os/as Conselheiros/as Tutelares sobre o Sistema de
Informacédo Para Infancia e Adolescéncia (SIPIA) (08 horas de capacitacdo) — capacitacao

presencial, in company

3.2.2.1 Identidade do Conselho Tutelar: Entrar no sistema;

3.2.2.1.1 Esqueci minha senha;

3.221.2 Solicitar acesso;

3.2.2.1.3 Tela de Solicitacdo de Acesso

3.22.14 Preencher informag8es do solicitar acesso;
3.2.2.1.5 Lista de Usuario/a;

3.2.2.1.6 Novo Usuario/a;

3.2.2.1.7 Editar Usuario/a;

3.2.2.1.8 Histérico Usuéario/a

3.2.2.2 Conselho Tutelar/ Direito:

3.2221 Lista de Conselho Tutelar/Direito;
32222 Novo Conselho Tutelar/Direito;

3.2.2.23 Editar Conselho Tutelar/Direito;
3.2.2.24 Histérico de Conselho Tutelar/Direito;
3.2.2.25 Visualizar Conselho Tutelar/ Direito;
3.2.2.2.6 Inativar/ Ativar Conselho Tutelar/ Direito.

3.2.2.3 Praticas do Sistema — Ambientagéo:

3.2.2.3.1 Lista de Informacao;

3.2.2.3.2 Nova Informacéo;
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3.2.2.3.3 Editar Informacéo;
3.2.2.34 Histérico de Informacéo;
3.2.2.35 Visualizar informacao.

3.2.2.4 Estudos de Caso:

3.224.1 Lista de Denuncia;

3.2242 Nova Denuncia;

3.2.2.43 Editar Dendncia;

3.2.2.4.4 Histérico de Dendncia;

3.2.245 Visualizar Denuncia;

3.2.2.4.6 Imprimir Denulncia;

3.2.24.7 Transferir para Conselho;
3.2.2.4.8 Avaliar Denuncia;

3.2.2.4.9 Gerar Documento para Dendncia;

3.2.2.4.10 Associar Crianca/Adolescente;

3.2.2.4.11 Listar Medida;

3.2.2.4.12 Nova Medida;

3.2.2.4.13 Editar Medida;

3.2.2.4.14 Historico de Medida;

3.2.2.4.15 Visualizar Medida;

3.2.2.4.16 Lista de Direito Violado;

3.2.2.4.17 Novo Direito Violado;

3.2.2.4.18 Editar Direito Violado;
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3.2.2.4.19 Historico de Direito Violado;

3.2.2.4.20 Visualizar Direito Violado.

3.2.2.5 Atendimentos:

3.2.251 Lista de Atendimentos;
3.2.252 Novo Atendimento;
3.2.253 Editar Atendimento;
3.2.254 Historico do Atendimento
3.2.255 Visualizar Atendimento;
3.2.2.5.6 Transferir para Conselho;
3.2.25.7 Aplicar Medida;

3.2.2538 Excluir Medida aplicada;
3.2.2.59 Gerar Documento;
3.2.2.5.10 Visualizar Documento;
3.2.2511 Assinar documento;

3.2.25.12 Visualizar Oficio;
3.2.2.5.13 Enviar Oficio;
3.2.25.14 Responder
3.2.25.15 - Avaliar Medida.

3.3 0s topicos poderdo sofrer pequenas alteracdes de acordo com alguma solicitacao do
municipio ou por algum motivo maior.

4. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIll, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

4.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 meses. A execucao dos servigos sera na

forma que se segue:
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4.1.1 Seréo realizadas duas capacitacdes, em datas diferentes a serem definidas de acordo
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com a agenda da secretaria.

4.2 Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Rua Maipurés, n° 34, Centro,
Indianépolis — Pr.

5. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

5.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e
qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessério:

5.1.1. Disponibilizar data show, som, projetor, notebook e outros equipamentos &udio
visuais se necessarios para apresentacdo da palestra/capacitacao;

5.1.2. Material impresso se necessario, incluso Fornecimento de certificados de concluséo

de cursos para os alunos que tiveram no minimo 75% de frequéncia no curso/oficina.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f” da Lei n® 14.133/21)
6.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

6.1.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).
6.1.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, 85°).
6.1.3.A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).
6.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas & execucao do contrato, determinando o que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §1°).
6.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para
a adoc¢do das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo
ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art.
117, 82°).
6.1.4.0 contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do
servigo para representa-lo na execucgédo do contrato. (Lei n°® 14.133/2021, art. 118).
6.1.4.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser
recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada,
devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN 5,
art. 44, §1°)
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6.1.5.0 contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrec¢des resultantes de sua execu¢do ou de materiais nela empregados
(Lei n® 14.133/2021, art. 119).

6.1.6.0 contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragédo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

6.1.7.Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121,
caput).

6.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transferira & Administragdo a responsabilidade
pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, §1°).

6.1.8.As comunicacdes entre o 6rgado ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.1.9.0 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

6.1.10. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade
convocara o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo
do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 31°).

6.1.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagéo da
empresa junto ao SICAF.

6.1.12. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam
regularizados no SICAF.

6.2. DO RECEBIMENTO

6.2.1.0s servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (CINCO) dias, contado da
execucao dos servicos, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.

6.2.1.1. executados, por meio de profissionais técnicos competentes,
acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a
finalidade de verificar a adequacao dos servigos e constatar e relacionar

0s arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.
6.2.1.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada
periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o
resultado das avaliagbes da execuc¢do do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
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realizados em consondncia com os indicadores previstos, que
poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.
6.2.1.1.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no Recebimento Provisério.
6.2.1.1.3. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando
cabivel, & concluséo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instru¢Bes quando exigiveis.
6.2.1.2.  No prazo supracitado para o recebimento provisoério, cada fiscal ou a
equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em
consonancia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do contrato.
6.2.1.2.1. qguando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o
relatério circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em
relagéo a fiscalizagao técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminhd-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.
6.2.2.0s servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 01 (um) dia, a contar da notificagcdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.
6.2.3.0s servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagao
mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:
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6.2.3.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo
apresentada pela fiscaliza¢éo e, caso haja irregularidades que impegam a
liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;
6.2.3.2.  Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo
dos servigcos prestados, com base nos relatérios e documentacdes
apresentadas; e
6.2.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscaliza¢&o.
6.2.4.0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugdo do contrato.
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7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘h’, da

7.1.

Lei n. 14.133/2021)

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagéo,
com fundamento na hipotese do art. 75, da Lei n.° 14.133/2021.

7.2. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

7.3. Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar 0s seguintes requisitos de
habilitacéo:

7.4. Habilitagdo Juridica:

7.4.1.Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

ou

7.4.1.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

ou

7.4.1.Sociedade empreséria estrangeira com atuacdo permanente no Pais: decreto de
autorizacdo para funcionamento no Brasil;

oy

7.4.1.Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

oy

7.4.1.Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria - inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

ou

7.4.2.0s documentos apresentados deveréo estar acompanhados de todas as altera¢gbes ou da
consolidacdo respectiva.
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7.5. Habilitacdes fiscal, social e trabalhista:

7.5.1.prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

7.5.2.prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da

Fazenda Nacional.
7.5.3.prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.5.4.declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢éo;

7.5.5.prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452,
de 1° de maio de 1943.

7.5.6.prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

7.5.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢cao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

7.5.7.prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.5.7.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou
distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante
a apresentacdo de certiddo ou declaracéo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma
da respectiva legislacdo de regéncia.

7.5.8.Declaracdo de que no valor cotado na presente contratacdo estdo inclusas as seguintes
despesas:

7.5.8.1. Deslocamento
7.5.8.2. Hospedagem
7.5.8.3. Alimentagao

7.5.8.4. Demais itens inclusos no item 5.1 deste termo

7.5.8.5. Demais Despesas diretas e indiretas que virem a surgir com a
execucao do objeto.
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8. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

8.1.1.A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:
Gestéo/Unidade: 10;
Fonte de Recursos: 1000;
Programa de Trabalho: 08.243.0008.2029;

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.00;

8.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacao da Lei
Orcamentéria respectiva e liberac@o dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Municipio de Indianépolis, Estado do Parand, 08 de Fevereiro de 2024

Adriane da Freiria Martins Lopes
Secretaria de Assisténcia Social

Ediene Mendonca Cornélio
Agente Administrativo

Termo de Referéncia — Servigos sem m3o de obra exclusiva — Lei n2 14.133/21 — Contratagdo Direta



